Zarzgdzenie Nr 30/2020
Waéjta Gminy Zawonia
z dnia 22 kwietnia 2020 roku

w sprawie ograniczenia funkcjonowania Urzedu Gminy Zawonia

Na podstawie § 13 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020, poz. 697) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Ograniczam funkcjonowanie Urzedu Gminy Zawonia do wykonywania zadan
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom. tj. spraw z zakresu:

1) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych,

2) pomocy spotecznej,

3) $wiadczenia ustug komunalnych.

4) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu lub decyzji o ustaleniu

lokalizacji inwestycji celu publicznego,
5) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji.
6) decyzji zezwalajacej na usuni¢cie drzew lub krzewow.

§ 2. 1. Zatatwianie spraw wymienionych w § 1 zarzadzenia odbywac si¢ poprzez wezesniejsze
telefoniczne lub mailowe zgloszenie sprawy do zalatwienia. W przypadku podjecia przez
wlasciwego pracownika Urzedu Gminy Zawonia decyzji co do koniecznosci osobistego
zalatwienia sprawy w budynku Urzedu Gminy Zawonia, zalatwienie sprawy nastgpi
w uzgodnionym terminie i w uzgodniony sposéb z zachowaniem obowiazujgcych zasad
bezpieczenstwa.

2. W sprawach meldunkowych, dowodéw osobistych i ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wnioski mozna sktadaé¢ droga elektroniczng przez platforme ePUAP.

3. W szczegolnych przypadkach (np. odbior dowodow osobistych) zatatwienie sprawy moze
nastgpi¢ po uprzednim potwierdzeniu telefonicznym lub mailowym z wlasciwym
pracownikiem Urzgdu Gminy Zawonia.

§ 3. 1. Zatatwianie pozostatych spraw niewymienionych w § 1 zarzadzenia odbywac si¢
bedzie z wylaczeniem bezposredniej obstugi w Urzedzie Gminy Zawonia. poprzez kontakt
telefonicznym lub mailowym z wlasciwym pracownikiem Urzedu Gminy w sposob
uzgodniony z tym pracownikiem.

2. Zaleca sie korzystanie z mozliwosci zatatwiania spraw przez internet, e-PUAP. droga
mailowg na adres: urzgd@zawonia.p! lub telefonicznie pod nr: 71 312 81 82 lub 71 312 81 93.
Wykaz numeréw telefonow oraz adresow mailowych do poszczegdlnych komorek
organizacyjnych lub stanowisk pracy znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
pod adresem https://zawonia.biuletyn.net w zakladce ,.Organizacja urzgdu™.

3. Osoby, ktore nie moga zatatwiaé spraw w sposob wskazanych w ust. 2. mogg pozostawic
pisma w specjalnej skrzynce umieszczonej na parterze budynku Urzedu Gminy Zawonia.
W tym celu udostepniony bedzie parter budynku Urzedu od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 08:00 do 13:00.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2020 Wojta Gminy Zawonia z dnia 26 marca 2020 roku
w sprawie ograniczenia funkcjonowania Urzedu Gminy Zawonia.
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