ZARZADZENIE nr 90/2019
WOJTA GMINY ZAWONIA
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 46/2018 Wdjta Gminy Zawonia z dnia 21 czerwca
2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
obowiazujacych w Urzedzie Gminy Zawonia

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 351), zgodnie z art. 40 ust. 4 pkt 1 lit a i b ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 869), z uwzglednieniem
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z p6ézn. zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. nr 208, poz. 1375) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zmienia si¢ tres¢ Zalacznika nr 2 Obowiazujace metody wyceny aktywow
i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego do Zarzadzenia Nr 46/2018 Wojta Gminy
Zawonia z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci obowigzujgcych w Urzedzie Gminy Zawonia w ten sposob, ze
otrzymuje on brzmienie jak w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W zalaczniku nr 6 w Zakladowym planie kont dla Urz¢du Gminy Zawonia wprowadza
si¢ nowe konta bilansowe z nizej okre§lonymi zasadami ich stosowania:

1) Konto 129 - "Rachunek biezacy jednostki do rozliczein podatku VAT metodg
podzielonej platnosci (MPP)"

Konto 129 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu realizacji platnosci przy wykorzystaniu mechanizmu podzielonej
ptatnosci, dalej MPP.

Na stronie Wn konta 129 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych otrzymanych z tytutu:

- zaplaty przez kontrahentéw kwoty odpowiadajacej catosci albo czgsci kwoty podatku VAT
wynikajacej z wystawionej faktury, z zastosowaniem MPP przy uzyciu komunikatu przelewu,
o ktéorym mowa w art. 108a ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (t. j. Dz. U. z 2018 . poz. 2174 z p6zn. zm.), zwanego dalej , komunikatem przelewu”;
- przekazania $rodkéw z innego rachunku VAT posiadacza rachunku VAT prowadzonego
w tym samym banku;

- zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie podatku od towaréw i ustug, wynikajgcego
z wystawionej przez podatnika faktury korygujacej, przy uzyciu ,,komunikatu przelewu”;

- zwrotu nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym na rachunek VAT, dokonanego przez
urzad skarbowy, przy uzyciu ,.komunikatu przelewu”.



Na stronie Ma konta 129 ujmuje sig:

- dokonanie platnosci kwoty odpowiadajgcej calosci albo czgsci kwoty podatku VAT z tytutu
nabycia towar6w lub ustug na rachunek VAT sprzedawcy, przy uzyciu ,.komunikatu
przelewu”;

- zwrot kwoty odpowiadajacej kwocie podatku VAT, wynikajacego z wystawionej przez
podatnika faktury korygujacej, na rachunek VAT nabywcy towaréw i ushlug, przy uzyciu
.komunikatu przelewu”;

- wplaty podatku VAT, dodatkowego zobowigzania podatkowego, odsetek za zwloke
w podatku od towaréw i ustug lub odsetek za zwlok¢ od dodatkowego zobowigzania
podatkowego, na rachunek urzedu skarbowego, przy uzyciu ,.komunikatu przelewu”;

- przekazanie przy uzyciu ,.komunikatu przelewu” kwoty odpowiadajacej kwocie podatku od
towaréw i ustug na rachunek VAT dostawcy towaréw lub ustugodawcy w przypadku,
w ktérym posiadacz rachunku VAT otrzymat platno$¢ przy uzyciu ,komunikatu przelewu”,
a nie jest dostawca towaré6w lub ustugodawca wskazanym na fakturze, za ktdrg jest
dokonywana ptatnos$¢ przy uzyciu ,.komunikatu przelewu”;

- ZWrot przy uzyciu ,.komunikatu przelewu” nienaleznie (omytkowo) otrzymanej ptatno$ci na
rachunek VAT posiadacza rachunku, od ktérego otrzymano t¢ platnos¢ przy uzyciu
.komunikatu przelewu”;

- przekazanie $rodkéw na inny rachunek VAT posiadacza rachunku VAT prowadzony w tym
samym banku;

- przekazanie $rodkéw zgromadzonych na rachunku na rachunek rozliczeniowy zgodnie
z postanowieniem naczelnika urzedu skarbowego;

- realizacje zajecia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego, dotyczacego
egzekucji naleznosci z tytutu podatku VAT.

Konto 129 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
VAT.

2) Konto 241 — ,Pozostale rozrachunki — rozrachunki z tytulu podatku VAT jednostek
budzetowych”

Konto 241 — konto stuzace do ewidencji rozliczenia podatku VAT przez gming z jednostkami
budzetowymi po wprowadzeniu centralizacji.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- kwote podatku VAT naleznego poszczego6lnych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 225;

- wyksiegowanie w ciezar funduszu podatku VAT naliczonego jednostek budzetowych
podlegajacego zwrotowi na rachunek jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- podatek VAT naliczony zarachowany przez poszczegblne jednostki budzetowe na
odliczenie od VAT naleznego, w korespondencji z kontem 225;

- wplaty na rachunek urzedu z tytulu VAT podlegajacego odprowadzeniu do urzg¢du
skarbowego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgca od 1 stycznia
2020 .




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2019
Wojta Gminy Zawonia z dnia 31 grudnia 2019 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.
351),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.
poz. 869),

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzn.
zm.).

1. Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug =zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
siec zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dzialalnos$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Wartosci niematerialne i prawne - rozumie si¢ przez to nabyte przez jednostke, zaliczane
do aktywéw trwatych, prawa majgtkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania,
o przewidzianym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ w szczegodlnosci:

autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;

- prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych;

- know-how;

nabytg wartos¢ firmy;

koszty zakonczonych prac rozwojowych.

Nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane
nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wysokosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane w drodze darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10.000,00 zi
(z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu przez okres 4
lat, wedtug 25% stawki roczne;.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.



Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce w wartosei
poczatkowej réwnej lub nizszej od 10.000,00 zi, a takze bedace pomocami dydaktycznymi
albo ich nieodlacznymi cze$ciami traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne,
ktore umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest
na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materialow i energii”.

Modyfikacja (aktualizacja) programu komputerowego, nie stanowi wartosci niematerialnych
i prawnych i w chwili nabycia zaliczana jest bezposrednio w koszty.

Ulepszenie programu komputerowego nie zwigksza jego wartosci poczatkowej, jest
finansowane ze $rodkéw na wydatki biezace i stanowi koszt jednostki w dacie ich
poniesienia.

Ewidencja szczegélowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczeg6lnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci poczatkowej
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne.

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmujg w szczegodlnosci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki i budowle,
a takze bedace odrgbng wiasnoécig lokale, spoldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

- maszyny i urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy;

- ulepszenia w obcych $rodkach trwalych,

- inwentarz zywy.

Srodki trwale oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu

zalicza sie do aktywéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi

w ustawie o rachunkowosci.

Wszystkie grunty, bez wzgledu na warto$¢, uymowane sg jako srodki trwate.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

- w przypadku zakupu — wedhug ceny nabycia, na ktéra sktada si¢ cena zakupu powigkszona
o koszty zakupu, w tym koszty transportu, zaladunku i wyladunku, ubezpieczenia,
sortowania, oplat notarialnych, skarbowych oraz koszty zwiazane z przystosowaniem
skfadnika majatku do uzywania. Cene zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za dany
sktadnik aktywéw bez naliczonego podatku VAT, jezeli podlega on zwrotowi lub
odliczeniu od VAT naleznego. Do kosztéw zakupu nie zalicza si¢ kosztéw posrednich
zwigzanych z zakupem. Cene nalezy pomniejszy¢ o rabaty i opusty udzielone przez
dostawce.

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresiec — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce;

- w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajace]
z posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich braku wedlug
wartos$ci godziwej;

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu;



- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — wedtug wartosci okreslonej w decyzji o przekazaniu. Najczg¢sciej stanowié
je bedzie warto$¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wihasnosci — dotychczasowa wartos¢
poczgtkowa, przy czym ujmuje si¢ tez dotychczasowe umorzenie.

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw oraz débr kultury, ktorych si¢ nie

umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych

ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

podstawowe $rodki trwale na koncie 01 1,,Srodki trwate”,

pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Odpis6w umorzeniowych dokonuje si¢ poczgwszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu

przyjecia srodka trwatego do uzywania. Srodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej

kwote 10.000,00 zt umarza si¢ metodg liniowa, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie

o rachunkowosci. Srodki trwale umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku

w miesigcu grudniu. Nie umarza si¢ gruntow oraz ddbr kultury.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje

si¢ wylgcznie na podstawie odrebnych przepisoéw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na

fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale srodki trwale to srodki trwate, ktore finansuje si¢ ze srodkoéw na biezace wydatki
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane
sg ze srodkéw na inwestycje).

Pozostate $rodki trwate o wartosci poczatkowej wyzszej niz 500,00 zt do kwoty ré6wnej lub

nizszej niz 10.000,00 zi, ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013

,Pozostate Srodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyj¢cia do uzywania.

Umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych” w korespondencji

z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjg¢cia do uzywania, umarza sig:

1) $rodki dydaktyczne,

2) odziez i umundurowanie,

3) meble i dywany,

4) pozostate $rodki trwale o wartosci poczatkowej wyzszej niz 500,00 zI do wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od
os6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwale o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej kwoty 500,00 zi, oprocz:

mebli, dywanéw, sprzetu informatycznego, telefonéw stacjonarnych i komodrkowych,

aparatow fotograficznych, czajnikow, wentylatorow, grzejnikow elektrycznych, spisuje sig

w pelnej wartosci poczatkowej w koszty pod datg zakupu i nie podlegaja ujeciu w ewidencji

iloséciowej.



Bez wzgledu na wartos¢ ksigzki i inne zbiory biblioteczne, zaluzje, rolety, kosze, karnisze,
firany, zastony, kwietniki, doniczki, naczynia kuchenne, zastawy stolowe, sztuéce, drobne
narzedzia typu milotki, lopaty, srubokrety, pedzle malarskie itp., drabiny, banery, gabloty,
tablice informacyjne, mapy, flagi, chodniki, wycieraczki, mopy, lampki choinkowe oraz
rozmieszczone na terenie Gminy lawki, kosze uliczne, tablice informacyjne, regulaminy
placéw zabaw, sitowni itp. spisuje si¢ bezposrednio w koszty pod data zakupu i nie podlegaja
ujeciu w ewidenc;ji ilosciowe;j.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) obejmujg koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostalych $rodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektéw ujete w ewidencji ksiegowej do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia
inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzanh zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— oplaty notarialne, sadowe i inne,

— odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wyptacane do zakonczenia budowy.

W jednostce do kosztéw inwestycji — $rodkéw trwatych w budowie zalicza sig

w szczego6lnosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowe;,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowsa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terené6w w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty zwigzane bezposrednio z budowa.

NaleznoSci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dhuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 i § 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zwanego dalej ,rozporzadzeniem”,
odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
p6Zniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na
koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug
obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o ewentualne odpisy
aktualizujgce jej warto$¢ zgodnie z zasada ostroznosci.

Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci dokonywane sa najpézniej na koniec roku
obrotowego.



Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg
w kwocie wymaganej zaplaty.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa rozumiane zgodnic 2z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe. Obejmuja w szczegdlnosci:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub w cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie s istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane s3 w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegoOlnych rodzajéw dhugoterminowych aktywéw finansowych.

Zapasy obejmujg materialy. Wycenia si¢ je w cenach ewidencyjnych réwnych cenom
nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce materialy
wycenia si¢ w cenach zakupu, powiekszonych o niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT.
Rozch6d materialdéw wycenia si¢ kolejno po cenach tych materialéw, ktore zostaty nabyte
najwczesniej (zasada FIFO: ,,pierwsze weszlo - pierwsze wyszio”).

W jednostce ewidencjonuje si¢ w szczeg6lnosci materialy zakupione na potrzeby stacji
uzdatniania wody.

Pozostale materialy, w szczego6lnosci: materialy biurowe, druki, czgsci do napraw biezacych,
czesei zamienne do komputerow i czesci eksploatacyjne urzadzen, srodki czystosci itp. sg
przekazywane bezposrednio z zakupu do biezgcego uzytku i nie sg objgte gospodarkg
magazynows, a ich warto$¢ wynikajgca z faktur (rachunkéw) odpisywana jest w koszty pod
datg ich zakupu. Paliwo jest na przestrzeni roku obrotowego odpisywane bezposrednio
w koszty na podstawie dowodoéw zakupu (faktur, rachunkow).

Na ostatni dzien roku obrotowego, na podstawie spisu z natury ustalana jest wartosé
niezuzytych materialdw w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310 ,Materiaty”,
zmniejszajgc  rOwnoczesnie  koszty dziatalnosci w danym roku obrotowym.
Zinwentaryzowane materialy wycenia si¢ po ostatniej cenie jednostkowej zakupu. Wartos¢
zinwentaryzowanych, niezuzytych materialtow danego roku obrotowego, zwigksza koszty
roku nastgpnego.

Od skladnikéw zaliczanych do zapaséw nie dokonuje si¢ odpisow z tytulu trwalej utraty
wartosci.

Nalezno$ci krotkoterminowe obejmujg wszystkie naleznos$ci z tytulu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostale, ktdre staja si¢ wymagalne w ciggu 12
miesiecy od dnia bilansowego. Wyceniane s w wartosci nominalnej acznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty,
lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysoko$ci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Naleznos$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu,
wedlug zasad obowigzujgcych na dziefi bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien
kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.



Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czegsci,
a ich splata odraczana lub rozkladana na raty wedlug zapiséw zawartych w art. 59 ustawy
o finansach publicznych oraz uchwaty organu stanowiacego.

Odpisy aktualizujace sa dokonywane raz na rok pod datg 31 grudnia.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci

1.

a)

b)

Warto$é naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do:
naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci - do
wysokodci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postgpowaniu upadiosciowym,
naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadiosciowego -
w pelnej wysokosci naleznosci,
naleznosci kwestionowanych przez dhuznikéw oraz z ktorych zaplata dhuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika splata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,
naleznosci stanowiacych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznoscei, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot (100%), do
czasu ich otrzymania lub odpisania (odsetki),
naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogélnego, na niesciagalne naleznosci.

. Odpis aktualizujacy naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a-c zarzadzenia ustala si¢

indywidualnie dla poszczegélnych dtuznikéw sporzadzajagc notatke stuzbowa jako
zalgcznik do Polecenia Ksiggowania (PK).

. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majgtkowej dtuznika wysokos¢

odpisu aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do
przedziatu czasowego zalegania z platno$cig. Podziat na okresy zalegania z platnoscia na
dzien 31 grudnia dla naleznosci i przypisane im wartosci odpiséw aktualizujacych sg
nastepujace:
- do 12 miesiecy zalegania z ptatnoscia - bez odpisu aktualizujgcego,
- powyzej 12 miesigcy zalegania z platnoscia - odpis aktualizujacy w wysokosci 100%
nalezno$ci.
Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy
odpis aktualizacji, przy czym (§ 10 ust. 2 i 3 ,,rozporzadzenia™):
- odpisy aktualizujace warto$é naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sig do
wynikéw na pozostaltych operacjach nickasowych,
- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzajg te fundusze.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartos¢.



6. Naleznosci, o ktérych mowa w ust. 6, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych
ich warto$é lub dokonano odpiséw w niepetnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych.

7. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosé
aktywow, w tym réwniez odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, rownowarto$¢ catosci
lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza wartos¢
danego skladnika aktywéw i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodow
operacyjnych lub przychodow finansowych.

8. Wycene naleznosci w zakresie odpiséw aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na
dzien bilansowy.

9. Szacowanie kwoty odpisu aktualizujgcego dokonujg pracownicy prowadzacy ewidencje
poszczegdlnych rodzajow naleznosci w oparciu od posiadang dokumentacjg.

10. Wycene bilansowg naleznosci nalezy zakoniczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego.

11. Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw

aktualizujgcych, nie podlegajg aktualizacji wyceny.

12. Podstawg do ujecia odpiséw aktualizujgcych naleznosci w ksiggach rachunkowych jest

wewnetrzny dokument ksiggowy PK ,Polecenie ksiggowania”, wystawiony w oparciu

o wyliczone wartosci.

13. Dokonane odpisy aktualizujgce stuza wylgcznie do wyceny naleznosci wykazywanych

w sprawozdaniu finansowym (bilansie), a dokonanie odpiséw aktualizujgcych wartos¢

naleznosci nie ma zadnego wplywu na warto$¢ naleznosci wykazywanych w ksiggach

rachunkowych, ktére to naleznosci nadal powinny figurowaé¢ na koncie rozrachunkowym

i podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych zgodnie z wlasciwymi przepisami.

14. Dokonanie odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznos$ci nie zwalnia od dziatan

zmierzajgcych do wyegzekwowania tych naleznosci.

Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlig wartosci
nominalne;j.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzief. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje sie w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne
przepisy dotyczace $rodkow pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajéw
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajagcych zwrotowi,
pochodzacych ze zrédel zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

- $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien —
w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostkg, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Krétkoterminowe papiery wartoSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigcy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie
od tego, ktora z nich jest nizsza.



Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
warto$ci nominalne;j.

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Gminy Zawonia oraz zasadg istotnosci,
przyjmuje sic w zasadach wyceny aktywOw i pasywOw nastepujace uproszczenia, ktore nie
wywierajg istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;
i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:

- koszty ponoszone w kazdym roku obrotowym w poréwnywalnej wysokosci,
a w szczegolnosci: coroczny odpis na ZFSS, prenumeraty czasopism, licencji na
oprogramowanie, prawa do korzystania z elektronicznych serwiséw prawniczych LEX, optat
abonamentowych, ubezpieczefi majgtkowych, komunikacyjnych, oplata za korzystanie ze
srodowiska, czynsz za dzierzawe gruntu, itp. oraz innych platnosci nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczeh migdzyokresowych kosztow.
W Urzedzie rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne majg nieistotng wartosé i z tego
powodu nie sg rozliczane w czasie, lecz z dniem ich poniesienia powigkszaja koszty
dziatalnosci jednostki.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W jednostce
rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja.

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowiagzan finansowych wycenia si¢ wedlug
wymaganej kwoty zaplaty.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli iacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.
Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartaiu
wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien
kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy
o rachunkowosci. W jednostce rezerwy moga w szczegélnosci dotyczy¢ oszacowanych
skutkow toczacego si¢ postepowania sadowego.

Przychody Urzedu obejmujg dochody budzetu nieujgte w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od
kontrahentéw srodkéw z tyt. $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 uor).

ZaangaZzowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych

postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

—  wydatkéw budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,

~  wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastgpnych lat,

—  wydatkéw srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.

Ewidencje¢ zaangazowania prowadzi si¢ na kontach pozabilansowych. Dopuszcza sig
mozliwosé okresowej ewidencji zaangazowania wydatk6w budzetowych zbiorczo na koniec
kazdego miesigca.



2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na
kontach kosztéw rodzajowych, przy czym koszty niebedace kosztami danego okresu
sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw” Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”).

Na wynik finansowy zgodnie =z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym
w zatgczniku nr 10 do ,,rozporzadzenia” sklada sig:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnos$ci operacyjne;,

- wynik finansowy brutto,

- wynik finansowy netto.

W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow
i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkow niewygasajgcych
z koncem roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody
budzetu”, 902 ,, Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”.

Po raz pierwszy w bilansie z wykonania budzetu j.s.t. sporzadzonym na koniec 2010 r.
dochody budzetu obejmujg dotacje celowe z budzetu panstwa (wspdlfinansowanie) oraz
érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Zmiana ta spowodowata, ze wyniki budzetu
j.s.t., bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, sg sobie réwne.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy j.s.t., saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.






