ZARZADZENIE nr 12/2019
WOJTA GMINY ZAWONIA
Z dnia 25 stycznia 2019 roku

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy Zawonia oraz upowainienia do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen, a takie do
poswiadczania za zgodno$é z oryginalem odpiséw dokumentéw przedstawionych przez
strone na potrzeby prowadzonych post¢gpowan

Na podstawie art. 33 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 ., poz. 994, ze zm.) i art. 268a Kodeksu postgpowania administracyjnego
oraz art. 3' § 1 Kodeksu pracy zarzadzam co nastepuje:

§1

Powierzam Panu Wojciechowi Hoffmanowi - Sekretarzowi Gminy Zawonia prowadzenie
w moim imieniu jako Wéjta Gminy Zawonia biezacych spraw Gminy Zawonia w czasie mojej
nieobecnosci, w tym wykonywania uprawnieti i obowiazkéw kierownika zamawiajacego
zgodnie z ustawa Prawo zaméwiefi publicznych oraz podpisywania wszelkich sprawozdan
skladanych w dowolnych instytucjach lub organach nadzoru (Wojewoda Dolnoslaski,
Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu) oraz dokonywanie w czasie mojej
nieobecnosci w moim imieniu jako kierownika zakladu pracy i zwierzchnika stuzbowego
wszelkich czynnoéci w sprawach z zakresu prawa pracy lub sprawach stuzbowych w stosunku
do pracownikéw Urzedu Gminy Zawonia oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych Gminy Zawonia.

§2
Upowazniam Pana Wojciecha Hoffmana - Sekretarza Gminy Zawonia do zatatwiania w czasie
mojej nicobecnosci wszystkich pozostajagcych we wiasciwosci Wéjta Gminy Zawonia
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zaswiadczen, a takze do poswiadczania za zgodnos¢
z oryginatem odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych
postgpowan.

§3
Powierzenie, o ktérym mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia oraz upowaznienie o ktérym mowa
w § 2 niniejszego zarzadzenia, zostajg udzielone na czas nieokreslony i wygasaja z chwilg ich
pisemnego cofnigcia, ustania stosunku pracy lub odwotania ze stanowiska.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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