Zarzadzenie Nr 83/2018
Wéjta Gminy Zawonia
z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Wéjta Gminy Zawonia nr 86/2015 z dnia 31 lipca 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Zawonia.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. z 2018 r. poz. 1875 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
W Zatgczniku do Zarzadzenia Wéjta Gminy Zawonia nr 86/2015 z dnia 31 lipca 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Zawonia, wprowadza si¢
nast¢pujace zmiany:

1) w § 14 pkt 2.2. otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,,2.2. Stanowisko do spraw wymiaru podatkéw i oplat:

1) prowadzenie postgpowania w zakresie wymiaru podatkow od osob fizycznych, osob
prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, w tym:
podatku rolnego, lesnego, podatku od nieruchomosci oraz podatku od srodkow
transportowych, w szczeg6lnosci:

a) przyjmowanie i weryfikacja ztozonych informacji i deklaracji podatkowych,

b) wzywanie do ztozenia informacji podatkowych i deklaracji podatkowych,

c) prowadzenie postgpowania sprawdzajacego w zakresie zlozonych informacji
i deklaracji podatkowych, w tym wzywanie do dokonywania korekty deklaracji
i informacji podatkowych,

d) wydawanie decyzji podatkowych,

e) wzywanie do zlozenia informacji i deklaracji podatkowych;

2) prowadzenie postepowan w sprawach umorzenia podatkéw i optat w zakresie zadan
stanowiska oraz przygotowywanie decyzji w tym zakresie; sporzadzanie informacji
o skutkach decyzji wydanych przez organ podatkowy w zakresie udzielonych ulg, umorzen
i zwolnien od platnosci podatkow, w tym ulg i zwolnien ustawowych,

3) przygotowywanie niezbednych materiatéw przy rozpatrywaniu odwotan od decyzji Wojta
oraz przesytanie kompletnych materiatéw do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego,

4) dokonywanie wymiaru i korekt podatkéw i oplat w ciagu roku podatkowego zgodnie
z powstaniem lub wygasnigciem obowiazku podatkowego,

5) weryfikowanie posiadanych informacji podatkowych z danymi zawartymi w ewidencji
gruntéw i budynkow,

6) prowadzenie gminnej ewidencji podatnikéw i aktualizowanie bazy danych,

7) przeprowadzanie kontroli podatkowych,

8) wydawanie zaswiadczef o dochodach i wielkosci gospodarstw rolnych, ptatnosci podatkéw
i oplat oraz prowadzenie rejestru tych zaswiadczen,

9) prowadzenie postgpowant w sprawach ulg i zwolnien w zakresie podatkéw i optat oraz

przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

10) prowadzenie spraw z zakresu pomocy de minimis i pomocy publicznej w podatkach

i optatach, w tym w szczeg6lnosci:
a) weryfikacja wnioskow sktadanych przez podatnikow,




b) prowadzenie postepowan i przygotowywanie decyzji w sprawie pomocy de minimis
i pomocy publicznej,

¢) wydawanie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy publicznej,

d) sprawozdawczo$é z zakresu pomocy publicznej, w tym miesigczna w systemie SHRIMP;

11) udzielanie pisemnych informacji na wniosek KRUS i innych podmiotow,

12) planowanie dochodéw z podatkow i optat w zakresie zadan stanowiska,

13) sporzadzanie sprawozdan, analiz, informacji i zestawien niezbednych do przygotowania
projektu budzetu Gminy, sprawozdaf z wykonania budzetu Gminy oraz uchwat Rady
dotyczacych podatkow i oplat w zakresie zadan stanowiska,

14) organizacja targowisk i hal,

15) prowadzenie statystyki w zakresie podatkéw i oplat; sporzadzanie sprawozdan
budzetowych i innych wynikajgcych z zakresu zadan stanowiska,

16) opracowywanie projektéw uchwal, zarzadzen, uméw itp. dokumentéw w zakresie
powierzonych zadan na stanowisku,

17) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.”

2) w § 14 pkt 2.3. otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,,2.3. Stanowisko do spraw ksiegowosci i rozliczen pienigznych:

1) planowanie i statystyka dochodéw budzetowych z tytutu podatkéw i oplat w zakresie zadan
stanowiska,

2) prowadzenie spraw z zakresu optlat za sprzedaz napojow alkoholowych w szczego6lnodci:
przygotowywanie, wygaszanie, cofanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
naliczanie optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

3) prowadzenie postepowan w sprawach umorzenia oplat oraz przygotowywanie decyzji
w tym zakresie,

4) przygotowywanie niezbednych materialéw przy rozpatrywaniu odwotan od decyzji Wojta
oraz przesytanie kompletnych materialow do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego,

5) dokonywanie wymiaru i korekt optat w ciagu roku budzetowego,

6) prowadzenie technikg komputerowa ewidencji szczegétowe]j podatkéw i optat stanowiacych
dochody Gminy, w tym ksiggowanie wplat oraz comiesigczne uzgadnianie z ewidencja
analityczng i syntetyczng wpltywow i sald, w szczegélnosci dla dochodow z tytutu:

a) podatku rolnego, podatku lesnego oraz podatku od nieruchomosci i opfat lokalnych,
podatku od $rodkéw transportowych od podatnikéw ,

b) czynszu za najem lokali, czynszu za dzierzawe gruntéw, czynszu za dzierzawg
konteneréw,

¢) oplaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowe;j,

d) oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

e) oplaty eksploatacyjnej,

f) optaty za odbidr Sciekow,

g) wplywéw z tytutu sprzedazy dzialek budowlanych, nieruchomosci rolnych, pozostatych
nieruchomosci,

h) optaty za sktadowanie $Smieci,

i) opfaty za zajecie pasa drogowego,

7) czuwanie nad terminowg realizacja zobowiazan podatkowych i pozostatych optat w zakresie
zadan stanowiska; windykacja naleznosci (wysylanie upomnien, wezwan do zaptaty itp.);
prowadzenie postepowania egzekucyjnego w stosunku do  diuznikéw; wystawianie
administracyjnych tytutéw wykonawczych,

8) dokonywanie rozliczeri i kontroli rachunkowej sottyséw w zakresie inkasa podatkow,

9) pobdr optaty targowej,




10) kontrola realizacji dochodéw Gminy i wysokosci zadtuzenia z poszczegélnych podatkow
i oplat,

11) rozpoznanie sytuacji platniczej podatnikéw o najwiekszym stanie zaleglosci; likwidacja
i zabezpieczenie zaleglosci (zaktadanie hipotek, ustanawianie zastawu skarbowego itp.);
zwroty nadplat,

12) prowadzenie postepowanh w sprawach ulg w splacie zobowigzaf, w szczegélnosci:
odroczenia, roztozenia na raty podatkéw i oplat oraz przygotowywanie decyzji w tym
zakresie; sporzadzanie informacji o skutkach wydanych przez organ podatkowy decyzji
w zakresie udzielonych ulg, umorzen, odroczen terminéw platnosci, roztozenia na raty
i zwolnien od platnosci podatkow i optat w zakresie zadan stanowiska,

13) prowadzenie szczegélowej ewidencji srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych,
zbioréw bibliotecznych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz naliczanie ich
umorzenia,

14) dokonywanie wyceny spisu z natury, kompletowanie dokumentacji z inwentaryzacji i jej
rozliczanie (w szczegélnosci: $rodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych, warto$ci niematerialnych i prawnych),

15) inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan na dzien bilansowy zgodnie z ewidencjg ksiggowa
oraz prowadzenie uzgodnien sald z kontrahentami; udziat w weryfikacji aktywow
i pasywdw w zakresie zadan stanowiska,

16) prowadzenie spraw z zakresu pomocy publicznej w rolnictwie, w rybolowstwie; terminowe
przekazywanie sprawozdan oraz informacji o nieudzieleniu pomocy publicznej
w rybotowstwie, w rolnictwie,

17) wydawanie zaswiadczen w zakresie zadan stanowiska,

18) naliczanie optaty na rzecz Izby Rolniczej w wysokosci 2% od uzyskanych wplywow
z tytutu podatku rolnego i przekazywanie informacji o wysokosci optaty skarbnikowi
gminy,

19) prowadzenie statystyki w zakresie podatkéw i oplat; sporzadzanie sprawozdafi, analiz
i informacji wynikajacych z zakresu zadan stanowiska,

20) prowadzenie sprawozdawczosci jednostki jaka jest Urzad; terminowe sporzadzanie
sprawozdan budzetowych i statystycznych w zakresie zadan stanowiska, w szczegblnosci
statystyka gminy $rodki trwale SG-01,

21) opracowywanie projektéw uchwal Rady, zarzadzen Wojta, umow itp. dokumentow
w zakresie zadan stanowiska,

22) wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonego.”

3) w § 14 pkt 2.4. otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,,.2.4. Stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowe;:

1) prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej wydatkow Urzedu,

2) prowadzenie ksigg rachunkowych: dziennika, kont ksiggi gtéwnej, kont ksiag
pomocniczych, zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej, zestawienia obrotow i sald
ksigg pomocniczych,

3) dekretacja dokumentéw ksiegowych w zakresie wydatkow; sporzadzanie polecen
ksiegowania, not obcigzeniowych, not korygujacych,

4) segregacja dokumentéw ksiggowych i nadawanie stosownej numeracji,

5) ksiegowanie dokumentéw w ujeciu syntetycznym i analitycznym oraz ich miesigczne
uzgadnianie, w szczegolnosci w zakresie wydatkéw, inwestycji, ZFSS, sum
depozytowych, srodkéw specjalnych, projektow; dokonywanie okresowej analizy kont
ksiegowych, korygowanie nieprawidtowos$ci w zapisach ksiggowych, dokonywanie



przeksiegowanh i zamknieé rocznych poszczegélnych kont bilansowych
i pozabilansowych,

6) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych,

7) ksiegowe zamkniecie miesigca i roku oraz wykonanie koniecznych wydrukéw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

8) wprowadzenie planu wydatkéw w jednostce Urzad Gminy oraz biezace prowadzenie
ewidencji zmian zgodnie z uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami Wojta Gminy,

9) biezaca analiza zrealizowanych wydatkéw, w stosunku do wielkosci planowanych,
przedstawienie wynikow skarbnikowi,

10) prowadzenie szczegétowej ewidencji materiatow,

11) dokonywanie wyceny spisOw z natury materiatow,

12) inwentaryzacja nalezno$ci i zobowigzan na dzien bilansowy zgodnie z ewidencja
ksiegowa oraz prowadzenie uzgodnien sald z kontrahentami; udzial w weryfikacji
aktywow i pasywow w zakresie zadan stanowiska,

13) prowadzenie sprawozdawczosci jednostki jaka jest Urzad; terminowe sporzgdzanie
sprawozdafi  budzetowych, finansowych w  zakresie zadan stanowiska,
w szczegdlnosci: Rb-28S, Rb-Z, Rb-50, Rb-28NWS, bilansu, rachunku zyskow i strat,
zestawienia zmian w funduszu,

14) sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji wynikajagcych z zakresu zadaf
stanowiska,

15) planowanie i statystyka wydatkéw budzetowych w zakresie zadan stanowiska,

16) opracowywanie projektéw uchwat, zarzadzen, uméw itp. dokumentéw w zakresie
zadanh stanowiska,

17) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.”

4) w § 14 pkt 2.5. otrzymuje nastepujace brzmienie:

,,.2.5. Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i plac:

1) obstuga podatku VAT,

2) prowadzenie rejestréw zakup6w i sprzedazy towar6w i ustug objetych ustawa o podatku
VAT,

3) prowadzenie ewidencji 0sob, ktérym przekazano prezenty o matej warto$ci zgodnie z ustawa
o VAT,

4) systematyczna kontrola wptywu dochodow i wydatkéow podlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT w celu terminowego sporzadzenia deklaracji VAT Gminy,

5) dekretowanie i ewidencja ksiggowa deklaracji VAT z zastosowaniem klasyfikacji
budzetowe;j,

6) comiesigczne rozliczanie podatku VAT, sporzadzanie deklaracji podatkowej oraz pilnowanie
terminowodci sktadania deklaracji Gminy i ptatnosci podatku VAT w Urzedzie
Skarbowym,

7) wspblpraca z Urzgdem Skarbowym w zakresie rozliczen podatku VAT,

8) wystawianie faktur, rachunkéw i innych dokumentéw obcigzeniowych; sporzadzanie
polecen ksiggowania,

9) prowadzenie dokumentacji placowej; naliczanie W szczegélnosci wynagrodzen
pracownikéw Urzedu, pracownikéw interwencyjnych, oséb zatrudnionych na podstawie
uméw cywilnoprawnych, diet radnych, soltyséw; naliczanie zasitkéw wynikajgcych ze
stosunku pracy; sporzadzanie list plac oraz przelew6w w zakresie wynagrodzen i potracen;
prowadzenie kart wynagrodzen pracownikéw i wydawanie zaswiadczen o wysokosci
zarobkéw,




10) prowadzenie dokumentacji i rozliczerr z Zakladem Ubezpieczenn Spotecznych zgodnie
z przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych, o ubezpieczeniu zdrowotnym
i Funduszu Pracy:

a) ustalanie obowigzku zgtaszania oséb ze wszystkich tytutéw ubezpieczenia spotecznego
i zdrowotnego (pracownikéw Urzedu oraz os6b pobierajacych $wiadczenia na podstawie
innych tytuléw), zgtaszanie ich do ubezpieczenia i wyrejestrowanie ich droga elektroniczna,

b) ustalanie podstawy wymiaru skladek, naliczanie, rozliczanie i przekazywanie sktadek
w terminie; sporzadzanie obowigzujacej dokumentacji w tym zakresie i jej terminowe
przekazywanie do ZUS-u,

¢) wypehianie zaswiadczen w czeéci dotyczacej wynagrodzenia osobom przechodzacym
na emeryture, jak i osobom ubiegajgcym si¢ o jej przeliczenie,

d) prowadzenie rozliczeri finansowych z Powiatowym Urzg¢dem Pracy o refundacje

wynagrodzen oraz sktadek ZUS;

11) realizacja calosci spraw zwigzanych ze sporzadzaniem deklaracji oraz przygotowaniem
i odprowadzeniem w terminie wplat na Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych,

12) prowadzenie dokumentacji i rozliczen z Urzgdem Skarbowym zgodnie z przepisami
o podatku dochodowym od o0s6éb fizycznych; ustalanie podstawy wymiaru podatku
dochodowego od 0séb fizycznych; naliczanie, rozliczanie i przekazywanie w terminie
zaliczki na ww. podatek do Urzedu Skarbowego,

13) sporzadzanie informacji podatkowych PIT i przekazywanie ich w terminie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

14) Wsp(')ipraca w zakresic wykonywanych zadafi stanowiska z Urzgdem Skarbowym
i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

15) prowadzenie dokumentacji w zakresic ewidencji wyptat z Zakladowego Funduszu
Swiadezen Socjalnych (ZFSS) oraz udzielanych pozyczek pracowniczych: naliczanie
i rozliczanie odpiséw na ZFSS,

16) rozliczanie delegacji oraz ryczaltdw za uzywanie do celow stuzbowych samochodéw
osobowych niebedacych whasnoscig pracodawcy,

17) prowadzenie rejestru wplywu do Referatu finansowego faktur, rachunkéw, not
ksiggowych,

18) dokonywanie kontroli dokumentéw ksieggowych pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

19) terminowe przygotowywanie przelew6éw z budzetu Gminy i z jednostki Urzgd Gminy,

20) prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania,

21) prowadzenie rejestru gwarancji ubezpieczeniowych, gwarancji bankowych i weksli,

22) sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji wynikajacych z zakresu zadan stanowiska,

23) opracowywanie projektow uchwal, zarzadzen, uméw itp. dokumentéw w zakresie zadaf
stanowiska,

24) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.”

5) w § 14 pkt 3.3. otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,,3.3. Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi:
1) realizowanie zadan zwigzanych z ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w Gminie;
2) opracowywanie, nadzor i wdrazanie regulaminu o utrzymaniu czystosci i porzadku
w Gminie,
3) prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania wymogdw prawnych zwigzanych
z zapewnieniem czystosci i porzadku,




4) przygotowywanie projektow uchwat Rady w zakresie ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w Gminie,

5) organizowanie akcji likwidacji ,,dzikich wysypisk $mieci”

6) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw

komunalnych od wlascicieli nieruchomosci,

7) przygotowanie projektow uchwat Rady w zakresie gospodarki odpadami,

8) biezgce utrzymanie Punktu Selektywnej Zbioérki Odpadéw Komunalnych,

9) przyjmowanie i kontrola deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi,

10) naliczanie oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie ztozonych

deklaracji, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

11) naliczanie oplat za odbidr $ciekow zgodnie z obowiazujacymi przepisami, wystawianie
faktur, not ksiggowych,

12) comiesieczne przekazywanie do ksiggowosci rejestrow sprzedazy towaréw i ustug

objetych ustawg o podatku VAT w zakresie zadan stanowiska,

13) opracowywanie projektow uchwat Rady, zarzadzen Wéjta, umow itp. dokumentéw
w zakresie zadan stanowiska,

14) sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzagdku w Gminie,

15) przygotowywanie dokumentacji dla potrzeb postgpowan o udzielenie zamdéwieh
publicznych w zakresie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w Gminie oraz
wykonywanie czynnos$ci ustawowych zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi w
zakresie zwigzanym ze stanowiskiem,

16) wspdlpraca z przedsigbiorcami zajmujacymi si¢ transportem i zagospodarowaniem

odpadow,

17) prowadzenie technikg komputerowa ewidencji szczegétowej dla dochodéw z tytutu oplat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym ksiggowanie wplat oraz comiesigczne
uzgadnianie z ewidencjg analityczng i syntetyczng wpltywow i sald,

18) czuwanie nad terminows realizacja zobowiazan z tytulu oplat w zakresie zadan
stanowiska; windykacja naleznosci (wysylanie upomniefi, wezwan do zaplaty itp.),
prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w stosunku do diuznikéw, wystawianie
administracyjnych tytutéw wykonawczych,

19) kontrola realizacji dochodéw Gminy i wysokosci zadluzenia z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami,

20) rozpoznanie sytuacji ptatniczej podatnikoéw o najwigkszym stanie zalegtosci; likwidacja
i zabezpieczenie zaleglosci (ustanawianie hipotek, ustanawianie zastawu skarbowego
itp.), zwroty nadplat w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami,

21) prowadzenie postepowan w sprawach ulg w splacie zobowigzan, w szczego6lnosci:
umorzenia, odroczenia, rozlozenia na raty oplat w zakresie zadan stanowiska oraz
przygotowywanie decyzji/ugody w tym zakresie,

22) sporzadzanie i przekazanie do ksiggowosci informacji o skutkach wydanych przez organ
podatkowy decyzji w zakresie udzielonych ulg, umorzefi, odroczen terminéw platnosci,
roztozenia na raty i zwolnien od platnosci optat w zakresie zadan stanowiska,

23) inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan na dzien bilansowy zgodnie z ewidencja
ksiegowa oraz prowadzenie uzgodnien sald z kontrahentami; udzial w weryfikacji
aktywow i pasywow w zakresie zadan stanowiska,

24) prowadzenie statystyki w zakresie oplat, sporzadzanie sprawozdan, analiz
i informacji wynikajgcych z zakresu zadan stanowiska,

25) sporzadzanie sprawozdan, analiz, informacji i zestawien niezbgdnych do przygotowania
projektu budzetu Gminy, sprawozdan z wykonania budzetu Gminy,

26) wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonego.”



6) w § 14 dodaje si¢ pkt 3.4. w nastgpujacym brzmieniu:

,,3.4. Stanowisko ds. ds. ochrony srodowiska:
1) pozyskiwanie zewngtrznych Zrédel finansowania oraz wspélpraca z referatem

finansowym na etapie planowania, pozyskiwania i rozliczania srodk6w dotyczacych
ochrony srodowiska,

2) wspolpraca z odpowiednimi instytucjami w zakresie przygotowania projektow
dofinansowywanych z srodkéw zewnetrznych, koordynowanie i monitorowanie
realizacji w/w projektow,

3) kontrola wykonywania zobowigzan wynikajacych z uméw zapewniajacych zewngtrzne
dofinansowanie projektow,

4) inwentaryzacja wyrobow zawierajacych azbest,

5) pozyskiwanie i rozliczanie $rodkéw zewnetrznych na realizacje programu usuwania
azbestu,

6) przygotowywanie dokumentacji z zakresu zaméwien publicznych oraz wykonywanie
czynnosci ustawowych zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w zakresie zwigzanym
ze stanowiskiem,

7) realizacja zadan zwigzanych z ustalaniem taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wodg
i zbiorowe odprowadzanie $ciekow,

8) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
Sciekow,

9) prowadzenie ewidencji zawartych uméw na dostawe wody, rejestracja nowych
odbiorcow,

10) naliczanie oplat za dostarczanie wody zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
wystawianie faktur, not ksiggowych,

11) prowadzenie technikg komputerowg ewidencji szczegdtowej dla dochodéw z tytutu
oplat za wode, w tym ksiegowanie wptlat oraz comiesigczne uzgadnianie z ewidencjg
analityczng i syntetyczng wptywow i sald,

12) czuwanie nad terminows realizacjg zobowigzarn z tytulu oplat w zakresie zadaf
stanowiska; windykacja naleznosci (wysytanie upomnien, wezwan do zapfaty itp.),
prowadzenie postepowania egzekucyjnego w stosunku do dhuznikow, wystawianie
administracyjnych tytuléw wykonawczych,

13) kontrola realizacji dochodéw Gminy i wysokosci zadluzenia z tytutu oplat za wodg,

14)rozpoznanie sytuacji platniczej podatnikéw o najwigkszym stanie zalegtosci;
likwidacja i zabezpieczenie zaleglosci (ustanawianie hipotek, ustanawianie zastawu
skarbowego itp.), zwroty nadptat w zakresie optat za wodg,

15) prowadzenia kontroli w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie Srodowiska
i wspéldziatanie z innymi organami administracji publicznej wlasciwymi w sprawach
ochrony srodowiska,

16) opracowywanie decyzji w sprawie kar za nieprzestrzeganie wymogow i przepisow
ochrony §rodowiska,

17) nadzér nad sporzadzaniem i realizacja zapiséw gminnego programu ochrony
srodowiska,

18) nadzér nad sporzadzaniem i realizacja zapisow gminnego programu gospodarki
niskoemisyjnej,

19) organizacja konkursow, akcji "sprzatanie §wiata" oraz edukacji ekologicznej,

20) wspblpraca w zakresie ochrony srodowiska z innymi jednostkami samorzagdowymi oraz
jednostkami organizacyjnymi Gminy Zawonia,



21) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.”

7Y w § 14 w pkt 4.3. Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomos$ciami i planowania
przestrzennego dodaje si¢ ppkt. 24 w nastgpujacym brzmieniu:
,,24) prowadzenie spraw dotyczacych oplat za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej na
podstawie ustawy Prawo wodne”

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




