ZARZADZENIE NR 53/2017
WOJTA GMINY ZAWONIA
z dnia 19 wrzes$nia 2017 r.
w sprawie zalozen do projektu budzetu Gminy Zawonia na 2018 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.) oraz § 1 ust. 1 Uchwaty
Nr XIX/162/2012 Rady Gminy Zawonia z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie okreslenia trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej — zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury, dyrektorzy, kierownicy gminnych jednostek
budzetowych, kierownicy referatéw oraz pracownicy merytoryczni realizujgcy zadania na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy opracowujg i przedkladajg materiaty
planistyczne do projektu budzetu gminy na 2018 rok w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 pazdziernika 2017 roku. Materiaty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2018 rok nalezy opracowaé na podstawie
kalkulacji sporzgdzonej w oparciu o nastgpujace zalozenia:

1. Planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane
decyzje, a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.

2. Pozostale dochody wlasne ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2017
rok z uwzglednieniem planowanych zmian wysokosci stawek podatkowych i opfat
od dnia 1 stycznia 2018 r.

3. Udzialy gminy w podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz inne dochody pobierane
przez urz¢dy skarbowe ustala si¢ na podstawie przewidywanego wykonania za rok 2017,

4. Wplywy z tyt. dotacji, subwencji, udzialéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
na podstawie otrzymanych informacji.

5. Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej nalezy szacowaé z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajgcego z umowy
czasu ich weryfikacji i po$wiadczenia przez odpowiednig instytucije.

6. Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy i oszczedny
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajgcych z zawartych uméw, porozumien.

7. Wynagrodzenia planuje si¢ wedlug przewidywanego stanu zatrudnienia na dzief
31 grudnia 2017 r. z uwzgl¢dnieniem zmian wynagrodzen, ktére beda mialy miejsce
w 2018 r., wynikajacych z przepiséw o wynagradzaniu pracownikéw. W materiatach
planistycznych  nalezy  uwzgledni¢  wzrost wynagrodzei na  stanowiskach
administracyjnych i obstugowych o 1,5%. Wynagrodzenia dla nauczycieli szkoét
i placowek o$wiatowych na podstawie obowigzujacych przepisbw w tym zakresie.
Jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) przewidziane do wyplaty



w roku 2018 planuje si¢ zgodnie z faktycznym zapotrzebowaniem. Nalezne odprawy
emerytalne oraz nagrody jubileuszowe nalezy wyszczegdlnic.

8. Wydatki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy, odpis na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych nalezy kalkulowaé w wysokos$ci okreslonej zgodnie z przepisami.

9. Pozostale wydatki biezace planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za rok
2017, pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem
dodatkowych zadan roku przysztego. Wydatki nalezy planowa¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielkosci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2017 roku,

4) kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji
w 2018 roku.

10. Przy planowaniu wydatkéw na remonty i zadania oraz zakupy inwestycyjne nalezy
sporzadzi¢ szczegdlowa kalkulacje, zawierajgcg migdzy innymi zakres prac, szczegdtowy
kosztorys, uzasadnienie ich poniesienia. W przypadku tych wydatkow nalezy réwniez
dokona¢ ich podziatu na wydatki o charakterze biezacym i majatkowym:.

11. Wydatki inwestycyjne nalezy przedstawi¢ w oddzielnym zatgczniku z podaniem:

1) nazwy zadania,

2) wartosci kosztorysowej zadania,

3) okresu realizacji inwestycji,

4) wielkosci naktadéw poniesionych dotychczas,
5) zrodet finansowania.

12. Przy planowaniu projektéw, programéw wspotfinansowanych ze srodkéw UE nalezy

przedstawi¢ w formie opisowej informacj¢ zawierajaca:

1) nazwg i cel zadania (projektu);

2) jednostke¢ organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynacje;

3) okres realizacji i taczne naklady finansowe;

4) limity wydatkéw w okresie realizacji projektu w poszczegdlnych latach;

5) przewidywany termin przekazania s$rodkéw na finansowanie zadan, badz

przewidywany termin refundacji wydatkéw poniesionych na wymienione zadania.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi samorzadowej instytucji Kultury,
dyrektorom, kierownikom gminnych jednostek budzetowych, kierownikom referatow
oraz pracownikom merytorycznym realizujgcym zadania na samodzielnych stanowiskach
pracy w Urzedzie Gminy.

§ 4. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podjecia.



