Zarzadzenie Nr 75/2016
Wajta Gminy Zawonia
z dnia 04 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.
U. z2016 1. poz. 1047) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.
Zarzadzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Zawonia, wedtug stanu na ostatni dziefi roku
obrotowego 2016, inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych przez komisje w nastgpujgcym
sktadzie osobowym:
1) Stawomir Frania - przewodniczacy
2) Paulina Koztowska - czlonek
3) Patrycja Wielinska - cztonek
4) Jadwiga Brylka - cztonek
w terminie od dnia 23.11.2016 r. do dnia 15 stycznia 2017 r.

§ 2.
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury:
a) aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) i papiery
warto$ciowe (np. weksle, czeki, druki $cistego zarachowania, gwarancje bankowe
i ubezpieczeniowe);
b) aktywa bedace whasnoscig innych jednostek;
¢) niezuzyte materiaty, w tym odpisane w koszty w momencie zakupu (np. paliwo w
zbiornikach);
2) w drodze potwierdzenia sald:
a) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;
b) naleznosci (za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, z tytutow
publicznoprawnych, od 0s6b nie prowadzgcych ksiag rachunkowych, od pracownikow);
¢) pozyczki (w drodze uzyskania od pozyczkodawcow potwierdzen prawidtowosci
wykazanego stanu w ksiggach rachunkowych);
d) udziaty;
3) drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow:
a) grunty,
b) $rodki trwale w budowie,
¢) wartosci niematerialne i prawne,
d) udziaty w obcych jednostkach,
¢) zobowigzania i rezerwy,
f) naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b me prowadzacych
ksigg rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych oraz wobec pracownikow,
g) fundusze jednostki i fundusze specjalne np. ZFSS,
h) rozliczenia miedzyokresowe.



§ 3.
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym.

§ 4.

Zobowigzuje¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie;

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych;

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji w terminie do 25 stycznia 2017 r.;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo —
ksiegowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu;

6) sporzadzenie koficowego rozliczenia z przebiegu spisu z natury i sformutowanie
wnioskow.

§ 5.

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. Agnieszka Wersta



