Zarzadzenie Nr 116/2015
Wajta Gminy Zawonia
z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst
Dz. U. 22013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Zawonia, wedlug stanu na ostatni dzien
roku obrotowego 2015, inwentaryzacji skladnikow majagtkowych przez komisje
w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Stawomir Frania — przewodniczacy
2) Paulina Koztowska - cztonek

3) Patrycja Wielinska — cztonek

4) Angelika Niewdjt — cztonek

w terminie od dnia 23.11.2015 r. do dnia 15 stycznia 2016 r.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:
1) droga spisu z natury:
a) aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych)
i papiery wartosciowe (np. weksle, czeki, druki Scistego zarachowania,
gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe);
b) aktywa bedace wlasno$cig innych jednostek;
c) materialy, w tym odpisane w koszty w momencie zakupu.

2) w drodze potwierdzenia sald:

d) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

e) naleznosci (za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, z tytulow
publicznoprawnych, od o0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
od pracownikow),

f) pozyczki (w drodze wuzyskania od pozyczkodawcow  potwierdzen
prawidtowos$ci wykazanego stanu w ksiggach rachunkowych),

g) udzialy.

3) droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych skladnikow:

a) grunty,

b) srodki trwate w budowie,

¢) wartosci niematerialne i prawne,

d) udzialy w obcych jednostkach,

€) zobowigzania i rezerwy,



f) naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, z tytulow publicznoprawnych oraz wobec
pracownikow,

g) fundusze jednostki i fundusze specjalne np. ZFSS,

h) rozliczenia migdzyokresowe.

§ 3. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym.

§ 4. Zobowigzuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 5. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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§ 7. Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.



