Zarzadzenie nr 80/2014
Wojta Gminy Zawonia
z dnia 29 grudnia 2014 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu pn. ,Poprawa jakosci zycia na
obszarach wiejskich dzigki modernizacji ciagu pieszego w miejscowos$ci Czeszow Gmina
Zawonia” w ramach dzialania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
w zakresie operacji odpowiadajacych warunkom przyznania pomocy w ramach
dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zmianami), zgodnie z art. 40 ust. 4 pkt 1 lit a i b ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze
zmianami), z uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra Finansoéw z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2013 1.
poz. 289 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz.U. nr 208, poz. 1375), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku przepisy wewngtrzne W sprawie zasad rachunkowosci
regulujacych gospodarke finansowa w budzecie Gminy Zawonia oraz Urzedzie Gminy
Zawonia dla Projektu pn. ,,Poprawa jakosci zycia na obszarach wiejskich dzigki modernizacji
ciagu pieszego w miejscowosci Czeszow Gmina Zawonia™.

§ 2. Postanowienia zawarte W niniejszym zarzadzeniu dotycza wszystkich pracownikow
bioracych udzial w realizacji Projektu.

§ 3. Pomoc finansowa przyznana umowg nr 00551-6930-UMO0130687/14 z dnia
22 grudnia 2014 r. stanowi dochod budzetu gminy.

§ 4.1. Dla Projektu realizowanego w Urzedzie Gminy Zawonia prowadzi sig wyodrgbniong
ewidencj¢ ksiegowa stosujac wykaz kont obowiazujacy dla budzetu Gminy Zawonia oraz dla
Urzedu Gminy Zawonia jako jednostki budzetowej. Konta syntetyczne (symbole i nazwy)
wynikaja z przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2013 1.
poz. 289 ze zmianami) oraz przepisow wewngtrznych ustalajacych polityke rachunkowosci
obowiazujaca w Urzedzie Gminy Zawonia.

2. Ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje
poszczegodlnych operacji ksiggowych.



3. Ewidencjg projektu prowadzi si¢ w dziale: 600 — Transport i lacznos¢, w rozdziale 60014 —
Drogi publiczne powiatowe.

4. Wyodrebnienie ewidencji ksiggowej dla celow projektu dokonuje si¢ poprzez
wyodrebnienie dodatkowych kont analitycznych w powiazaniu z juz istniejacymi kontami
syntetycznymi. Wyodrebnienie zostanie dokonane w ostatnim czlonie maski Kont:

- cyfry 7' dla operacji finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej,

- cyfry 9" dla operacji finansowanych ze srodkéw krajowych (wlasnych),

- cyfry 07 dla operacji finansowanych ze $rodkéw wlasnych.

5. Do realizacji projektu nie wyodrebnia si¢ rachunku bankowego do ewidencji dochodow
i wydatkow. Do ewidencji dochodéw stuzy rachunek budzetu nr 55 1020 5297 0000 1102
0003 6566. Wyodrgbnienie ewidencyjne dla celéw projektu — 133/000/00000/0000/19.

6. Realizacja wydatkéw nastgpuje z rachunku bankowego wydatkéw budzetowych nr 70 1020
5297 0000 1402 0003 7119.

7. Ewidencje kosztéw dla zadania inwestycyjnego pn. ,,Poprawa jakosci zycia na obszarach
wiejskich dzieki modernizacji ciagu pieszego w miejscowosci Czeszéw Gmina Zawonia”
prowadzi sie na koncie 080. Dla projektu wyodrgbnia si¢ analityke do konta 080
odpowiednio:

080/000/00000/0000/18 - koszty niekwalifikowane finansowane ze $rodkéw wilasnych gminy;
080/600/60014/6057/18 — koszty kwalifikowane finansowane ze srodkéw unijnych;
080/600/60014/6059/18 — koszty kwalifikowane finansowane ze srodkéw wlasnych gminy.

8. W uzasadnionych przypadkach beda wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne
dotyczace tylko projektu.

9. W celu wyodrebnienia ewidencji ksiegowej, jako analityke dochodéw oraz wydatkow do
realizowanego projektu dodaje si¢ kolejny znak cyfrowy odpowiedni dla tego projektu tj. 02.
§ 5.1. Faktury dotyczace projektu oraz inne dokumenty bedace podstawg wydatkow
ksiegowane sa w koszty w korespondencji z kontem 130 (w Urzedzie) z uwzglednieniem
ewidencji na koncie 201.

2. Za dokument bedacy podstawa do wydatkowania srodkow przeznaczonych na realizacjg
projektu uznaje si¢ rowniez dowody wewngtrzne w postaci polecenia ksiggowania i noty
ksiegowej. Obydwa dokumenty sporzadza ksiggowy jednostki.

3. Srodki otrzymane na realizacje projektu ksiggowane bgda w Organie Gminy Zawonia
na koncie 133 oraz na koncie analitycznym 901/600/60014/6207/02.

4. W Urzedzie Gminy w celu prawidlowej realizacji projektu do ewidencji zdarzen otwarte
beda dodatkowe konta bilansowe i pozabilansowe analityczne:

130/600/60014/6050/02

130/600/60014/6057/02

130/600/60014/6059/02

998/600/60014/6050/02

998/600/60014/6057/02

998/600/60014/6059/02

' Wydatek kwalifikowany
* Wydatek niekwalifikowany



§ 6. Realizacja projektu w Urzedzie Gminy Zawonia opiera¢ si¢ bedzie na przepisach
1 regulaminach wewngtrznych w danej jednostce np. obieg dokumentéw, osoby
odpowiedzialne za podpisywanie dokumentoéw, zaméwienia publiczne.

§ 7.1. Dokumentacja ksiegowa dotyczgca realizowanego Projektu do momentu zakoriczenia
realizacji bedzie przechowywana w Referacie Finansowym Urzedu Gminy Zawonia.

2. Oryginaly dokumentéw finansowych w szczegdlnosci: faktury, rachunki, PK
przechowywane beda w oddzielnych segregatorach, teczkach odpowiednio opisanych,
zawierajacych nazwe i numer projektu. W podstawowych zbiorach dowodéw ksiggowych
Urzgdu Gminy Zawonia znajda si¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie
dokumentow ksiggowych.

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Urzad Gminy Zawonia i rozliczeniu finansowym
przez Samorzad Wojewodztwa dokumentacja zwiazana z Projektem, z wylaczeniem
dokumentow, ktorych oryginaly znajduja si¢ w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego, zostanie
archiwizowana, przez okres 7 lat od dnia przyznania pomocy.

4. Miejscem przechowywania dokumentacji jest siedziba Urzedu Gminy Zawonia,
55-106 Zawonia ul. Trzebnicka 11. Zbiory dokumentacji ksiggowej powinny by¢
magazynowane w sposob chroniacy ja przed uszkodzeniem i kradzieza.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji projektu
pn. ,Poprawa jakosci zycia na obszarach wiejskich dzigki modernizacji ciagu pieszego
w miejscowosci Czeszow Gmina Zawonia”.
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