Zarzadzenie Nr 47/2014
Wojta Gminy Zawonia
z dnia 09 wrzes$nia 2014r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustuge Dozywianie uczniéw w
szkolach na terenie gminy Zawonia w roku szkolnym 2014/2015”

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3 oraz art. 21 ust. 1-3 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pézn.zm.) Wojt Gminy
Zawonia zarzadza, co nastepuje :

§ 1.

Powotuje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
na: ,,Dozywianie uczniéw w szkolach na terenie gminy Zawonia w roku szkolnym 2014/2015
w nastgpujacym skladzie:

1. Paulina Koztowska - Przewodniczacy

2. Jadwiga Lenio - Sekretarz

3. Danuta Piotrowska - Czlonek

4. Elzbieta Kedra - Cztonek (Przewodniczacy w przypadku zastepstwa)
§ 2.

1. Tryb pracy komisji przetargowej oraz zakres obowigzkéw czlonkow komisji okresla
regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na urzedowej tablicy
ogloszen.



Zatacznik nr 1
REGULAMIN PRACY
komisji przetargowej

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania przetargowego na:
- dozywianie dzieci w szkotach na terenie gminy Zawonia w roku szkolnym 20014/2015

Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Zawonia i rozpoczyna dziatalnosé¢ z
dniem jej powotania .
Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
1. Do Zadan Komisji Przetargowej nalezy:
1) Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Zawonia odpowiednich
propozycji i projektéw dokumentéw oraz ogloszen wymaganych dla danego postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego, w tym: specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,
ogtoszenie 0 zamowieniu oraz o udzieleniu zamdwienia.
2) Udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
3) Publiczne otwarcie ofert.
4) Dokonanie oceny spetnienia warunkéw, wnioskowanie do Wéjta o wykluczenie oferentow
i odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych ustawa.
5) Dokonanie oceny ofert i przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej.
6) Przyjmowanie i analizowanie wniesionych protestow, przygotowanie projektu odpowiedzi
na protest.
7) Zaproponowanie wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
na podstawie okreslonych kryteriéw oceny ofert.
8) Sporzadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny, lub pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.
9)W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja
wystepuje do Wdjta o uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.
Wojt stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa i poleca komisji
powtdrzenie uniewaznionej czynnosci.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegélnosci:
1). Odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji, o ktorych mowa w art. 17 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych.
2) Wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.
3) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.
3. Otwarcie ofert
1) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy komisji sprawdzi i okaze stan ich
zabezpieczenia.
2) Komisja dokona publicznego otwarcia ofert.
3) komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktérzy wycofali swoje oferty lub ztozyli
oferty po terminie
4) Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy komisji ogtosi:

- wycofanie ofert,

- nazwg i siedzibe oferenta

- datg otrzymania oferty,

- nazwg oferentow, ktérych oferty zostaly uznane za niewazne.
5) Z powyzszych czynnosci zostanie sporzadzony zatacznik do protokotu.



4. Ocena ofert

1) W trakcie procedury oceny ofert komisja:

a) okresli, czy kazda z ofert:

- spetnia kryteria i zasady okreslone w ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych,

- zostata prawidlowo sporzadzona i podpisana,

- zawiera wszelkie dokumenty i o$wiadczenia ogloszone w warunkach udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

- dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omylek,

- przedlozy korekty oczywistych omytek do akceptacji oferenta.

5. Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o nastepujace kryteria

- najnizsza cena brutto — 100%

1. Przewodniczacy komisji moze zasiegnaé opinii biegtych w koniecznych przypadkach.

2. Komisja przedtozy do zatwierdzenia Wéjtowi kompletny i podpisany protokol.

3. Czlonkowie zaparafujg wszystkie dokumenty z postepowania przetargowego.

4. w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktdrego oferta zostata wybrana,
komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert
uznanych za wazne.

5. Komisja zakoniczy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca.

6. Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogloszenia o wynikach przetargu.
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