Wojt Gminy
Zawonia
ul, Trzebnicka 11
55.106 Zawonia

Zarzadzenie nr 26/2014
Waéjta Gminy Zawonia

z dnia 13 czerwea 2014 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu pn. ,,Wykonanie placu zabaw
dla dzieci z solectw Budczyce, Se¢dzice i Tarnowiec” w ramach Programu, osi 4
,Leader”, dzialania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z zakresu malych
projektow objetego PROW na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zmianami), zgodnie z art. 40 ust. 4 pkt 1 lit a i b ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze
zmianami), z uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra Finansdéw z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r.
poz. 289 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowoéci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz.U. nr 208, poz. 1375) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku przepisy wewnegtrzne w sprawie zasad rachunkowosci
regulujacych gospodarke finansowa w budzecie Gminy Zawonia oraz Urzedzie Gminy
Zawonia dla Projektu pn. ,, Wykonanie placu zabaw dla dzieci z solectw Budczyce, Sedzice
i Tarnowiec™.

§ 2. Postanowienia zawarte w niniejszym zarzadzeniu dotyczg wszystkich pracownikéw

biorgeych udzial w realizacji Projektu.

§ 3. Pomoc finansowa przyznana umowa nr: 01578-6930-UMO0142824/13 z dnia

23 kwietnia 2014 r. stanowi dochdd budzetu gminy.

§ 4.1. Dla Projektu realizowanego w Urzedzie Gminy Zawonia prowadzi si¢ wyodrebniona

ewidencje ksiggowa stosujac wykaz kont obowigzujacy dla budzetu Gminy Zawonia oraz dla
Urzedu Gminy Zawonia jako jednostki budzetowej. Konta syntetyczne (symbole 1 nazwy)
wynikaja z przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych



majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2013 1.
poz. 289 ze zmianami) oraz przepiséw wewnetrznych ustalajacych polityke rachunkowosci
obowigzujaca w Urzedzie Gminy Zawonia.

2. Ewidencj¢ ksiegowa prowadzi si¢ w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiggowych.

3. Ewidencje projektu prowadzi si¢ w dziale: 926 — Kultura fizyczna, w rozdziale 92601 —
Obiekty sportowe.

4. Wyodrebnienie ewidencji ksiggowej dla celow projektu dokonuje si¢ poprzez
wyodrebnienie dodatkowych kont analitycznych w powigzaniu z juz istniejacymi kontami
syntetycznymi. Wyodr¢bnienie zostanie dokonane w ostatnim czlonie maski Kont:

- cyfry 7' dla operacji finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej,

- cyfry 9' dla operacji finansowanych ze srodkéw krajowych (whasnych),

- cyfry 0% dla operacji finansowanych ze rodkéw wiasnych.

5. Do realizacji projektu nie wyodrebnia si¢ rachunku bankowego do ewidencji dochodéw
i wydatkow. Do ewidencji dochodéw stuzy rachunek budzetu nr 55 1020 5297 0000 1102
0003 6566. Wyodrebnienie ewidencyjne dla celéw projektu — 133/000/00000/0000/14.

6. Realizacja wydatkéw nast¢puje z rachunku bankowego wydatkéw budzetowych nr 70 1020
5297 0000 1402 0003 7119.

7. Zadanie inwestycyjne pn. ,,Wykonanie placu zabaw dla dzieci z solectw Budczyce, Sedzice
i Tarnowiec” jest oznaczone nr 32 na koncie 080.

8. W uzasadnionych przypadkach beda wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne
dotyczace tylko projektu.

9. W celu wyodrebnienia ewidencji ksiggowej, jako analityke¢ dochodéw oraz wydatkéw
kwalifikowanych do realizowanego projektu dodaje si¢ kolejny znak cyfrowy odpowiedni dla
tego projektu tj. 04.

§ 5.1. Faktury dotyczace projektu oraz inne dokumenty begdace podstawa wydatkow
ksiggowane sg w koszty w korespondencji z kontem 130 (w Urzedzie) z uwzglednieniem
ewidencji na koncie 201.

2. Za dokument bedacy podstawg do wydatkowania $rodkéw przeznaczonych na realizacjg
projektu uznaje si¢ rowniez dowody wewnetrzne w postaci polecenia ksiggowania i noty

ksiegowej. Obydwa dokumenty sporzadza ksi¢gowy jednostki.

! Wydatek kwalifikowany
* wydatek niekwalifikowany



3. Srodki otrzymane na realizacj¢ projektu ksiggowane beda w Organie Gminy Zawonia
na koncie 133 oraz na koncie analitycznym 901/926/92601/6207/04.

4. W Urzegdzie Gminy w celu prawidlowej realizacji projektu do ewidencji zdarzen otwarte
bedg dodatkowe konta bilansowe i pozabilansowe analityczne:

130/926/92601/6050/00

130/926/92601/6057/04

130/926/92601/605%9/04

998/926/92601/6050/00

998/926/92601/6057/04

998/926/92601/6059/04

§ 6. Realizacja projektu w Urzedzie Gminy Zawonia opieraé si¢ bgdzie na przepisach
i regulaminach wewnetrznych w danej jednostce np. obieg dokumentéw, osoby

odpowiedzialne za podpisywanie dokumentéw, zaméwienia publiczne.

§ 7.1. Dokumentacja ksiggowa dotyczaca realizowanego Projektu do momentu zakonczenia
realizacji bedzie przechowywana w Referacie Finansowym Urz¢du Gminy Zawonia.

2. Oryginaly dokumentéw finansowych w szczegélnodei: faktury, rachunki, PK
przechowywane begda w oddzielnych segregatorach, teczkach odpowiednio opisanych,
zawierajacych nazwe 1 numer projektu. W podstawowych zbiorach dowodéw ksiggowych
Urzedu Gminy Zawonia znajda si¢ potwicrdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie
dokumentow ksiggowych.

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Urzad Gminy Zawonia i rozliczeniu finansowym
przez Samorzad Wojewddztwa dokumentacja zwigzana z Projektem, z wylaczeniem
dokumentéw, ktérych oryginaly znajdujg si¢ w siedzibie Urzgdu Marszatkowskiego, zostanie
archiwizowana, przez okres 5 lat od dnia dokonania przez Agencj¢ platnosci ostateczne;j.

4. Miejscem przechowywania dokumentacji jest siedziba Urzedu Gminy Zawonia,
55-106 Zawonia ul. Trzebnicka 11. Zbiory dokumentacji ksiggowej powinny byd

magazynowane w sposdb chroniacy ja przed uszkodzeniem i kradzieza.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji projektu

pn. ,Wykonanie placu zabaw dla dzieci z solectw Budczyce, Sedzice i Tarnowiec”.




