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(Nazwa jednosthi — pieczed)

Zarzadzenie kierownika jednostki Nr 62/2009
Z dnia 01 pazdziernika 2009
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:
1. Urzqdzie Gminy Zawonia
2. OSp
przez komisjg inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Wanda Lopyta — przewodniczacy
2.Jadwiga Wadolkowska— czlonek
3. Izabela Nowak — cztonek

w terminie od dnia 01paZdziernika 2009 do dnia 15 stycznia 2010 roku.

§2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metodq spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2009 .

§ 3.

Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate/w tym:grunty w drodze weryfikacji/
2) $rodki trwale w uzytkowaniu
3) srodki pieni¢zne,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) materialy
7) druki $cistego zarachowania.

§ 4.

1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1,2,3,6,7 naleZy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymicnionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu



z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skiadniki w drodze weryfikacji
dokumentdéw z zapisami w ksiggach.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie od dnia 01.10.2009r.

§ 6.
Zobowigzuj¢ komisje do;

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0séb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majgtku i zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie pieciu dni po zakoficzeniu spisu.

§7.

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Panu Robertowi Borcezyk (sekretarzowi gminy,)

§9,
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
Otrzymuja do wykonania:
“ JE.l Yo . 1 WOIT GMIN Y
Przewodniczaca komisji
Cztonek \%w‘\d\@W L«S&“L\f 7z, Andipej Faranie:
Czlonek 3” wouw e
(data i podpis komisji) (pieczed imienna [ podpis kigrown ika jednostki)

Otrzymuja do wiadomosci:

1) gtéwny ksiggowy
2) sekretarz gminy
3) przewodniczaca komisji



