wOJT GMINY

WONIA

oﬁolnoélqskie ZARZADZENIE NR 5/2009

wol WOJITA GMINY ZAWONIA
z dnia 16 stycznia 2009r.

w sprawie okreslenia zasad organizowania otwartych konkurséw na realizacj¢ zadan
publicznych oraz zasad udzielania dotacji organizacjom pozarzadowym oraz innym
podmiotom w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2004 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2001 roku Nr 142 poz. 1591 ze zm.), w zwigzku z art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.Nr 96, poz.873 ze zm)

§1.

1.W celu racjonalnego wykorzystania §rodkéw finansowych z budzetu Gminy na realizacje
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe, wprowadza si¢ zasady okreslajace
procedurg organizacji otwartych konkurséw ofert poprzedzajacych przyznanie dotacji oraz
zasady rozliczenia,

2.Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zlecania realizacji zadan w zakresie pomocy spolecznej w
tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyrdwnywania szans
tych rodzin i 0s6b.

§2.

Konkurs
1.Zlecenie realizacji zadania publicznego wraz z przekazaniem $rodkéw finansowych w
formie dotacji poprzedza otwarty konkurs ofert, ktérego celem jest wylonienie podmiotu lub
podmiotow, dajacych gwarancje prawidiowej realizacji zadania oraz rzetelnego
wydatkowania srodkéw pubticznych.
2.0ceny oraz ostatecznego wyboru dokonuje powolany przez Wojta zespét opiniujacy.
3.Zesp6! opiniujacy sklada si¢ co najmniej z 3 0s6b.

§ 3.

Ogloszenie

l.Informacje o ogloszeniu konkursu oraz wymogach stawianych oferentom nalezy podaé do
publicznej wiadomosci w formie ,,Ogloszenia o otwartym konkursie ofert” zwanym dalej
ogloszeniem.

2.0gloszenie publikowane jest na gminnej stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen
zgodnie z zalacznikiem zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3.0gloszenie publikowane jest w prasie lokalnej lub ogdlnopolskiej, o ile przepis tak stanowi,
zgodnie ze wzorem okseslonym w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzemia.



§ 4.
Warunki skladania oferty

1.0ferent zobowigzany jest do zlozenia oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w
zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia
2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzory umowy o
wykonanie zadania publicznego 1 wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. Nr
264 poz.2207).

2.W ogloszeniu nalezy wskaza¢ dokumenty, ktére musza zosta¢ dolaczone przed podpisaniem
umowy, ¢ ktdérych mowa w § 9 ust.2.

§5.

Termin i miejsce zlozenia oferty

1. W ogloszeniu nalezy okresli¢ ostateczny dzien i godzing oraz miejsce ztozenia oferty wraz
z zastrzezeniem, Ze oferta ztozona po terminie pozostanie bez rozpatrzenia.

2. O terminie ziozenia oferty decyduje data wplywu na adres wskazany w ogloszeniu.

3. W ogloszeniu nalezy wskaza¢ dokladne miejsce ztozenia dokumentéw:
1) adres wraz z podaniem ulicy, kodu, miejscowoséci, numeru pokoju;
2) imienia i nazwiska osoby udzielajacej informacji wraz z numerem telefonu.

§6.
Koszty realizacji zadania

W ogloszeniu nalezy okresli¢ koszty, ktére moga by¢ pokryte z dotacji.

§ 7.
Ocena i wybor ofert

1. Oferty podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej.
2. Wymogi formalne obejmujg nast¢pujace elementy:

1} zlozenie oferty w jednym egzemplarzu na obowiazujacym wzorze podpisanym przez
osoby upowaznione, zgodnie ze statutem lub innym dokumentem lub rejestrem
okreslajacym sposob skladania woli w imieniu organizacji;

2) zlozenie wymaganych pieczatek oferenta;

3) prawidlowa i czytelna kalkulacja kosztow;

4) wypelnione wszystkie miejsca w ofercie;

5) wymagane dokumenty i oSwiadczenia,

6) zlozenie w Urzedzie Gminy, w przypadku zmian: aktualnego odpisu z rejestru, wyciagu
z ewidencji, statutu;

7) zlozenie w Urzedzie Gminy sprawozdania merytorycznego i finansowego za ostatni
rok.

3. Oferta, ktéra nie bgdzie spetniata wymogéw wymienionych w ust. 2 zostanie odrzucona

z powodu brakéw formalnych.



1.

2.

3.

§ 8.
Rozstrzygnigcie

Rozstrzygnigcie konkursu nastepuje w terminie wskazanym w ogloszeniu,
jednak nie pdZniej niz 14 dni od ostatniego dnia skladania ofert.

W protokole z wyboru ofert zamieszcza si¢ informacje o:

1) podmiotach, ktore zlozyly oferty na dany konkurs;

2) catkowitych kosztach realizacji zadania oraz kwocie przyznanej dotacji;
3) uzasadnieniu wyboru oferty.

. Protokol, o ktérym mowa w ust.2 umieszcza sig:

1) na gminnej stronie internetowej,
2) na tablicy ogloszen.

. Protokol, najpézniej 3 dni robocze po uptywie terminu, o kiérym mowa w ust.1 umieszcza
si¢ na gminnej stronie internetowe;.
§9.
Umowa

. Oferent, ktorego oferta zostata przyjeta do realizacji, podpisuje umowe w trzech

egzemplarzach.

. Przed podpisaniem umowy oferent dostarcza dodatkowo:

1) dwa egzemplarze oferty;

2) dwa egzemplarze harmonogramu realizacji zadania publicznego podpisanego przez
o0soby upowaznione;

3) dwa egzemplarze kosztorysu realizacji zadania publicznego podpisanego przez osoby
upowaznione;

4) trzy egzemplarze oswiadczenia o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem faktycznym i
prawnym w dniu podpisania umowy;

5) inne dokumenty wymienione w ogloszeniu.

Przygotowanie umowy nastgpuje zgodnie z zatacznikiem Nr 2 rozporzadzenia, w terminie

umozliwiajacym realizacj¢ zadania i przekazanie §rodkow finansowych.

4.Przed przedlozeniem umowy do podpisu oferentowi, umowe ( w trzech egzemplarzach wraz

1.

2.

z zalacznikami, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 - 4) kieruje si¢ do kontrasygnaty Skarbnika.

§ 10.
Przekazanie $rodkéw finansowych

.Przekazanie $rodkow finansowych na konto Zleceniobiorcy nast¢puje w terminie

okreslonym w umowie,

Srodki finansowe przekazywane sj zgodnie z harmonogramem realizacji zadania:

1) witranszach ;

2) wuzasadnionych przypadkach przekazanie srodkéw finansowych moze nastapic¢
jednorazowo, niezaleznie od kwoty dotacji.;

3) w przypadku uméw zawartych na realizacje zadania, ktorych termin realizacji przypada
na czas nie dhuzszy niz 3 miesiace, §rodki finansowe bedg przekazywane jednorazowo,
niezaleznie od kwoty dotacji.



3. Umowa, o ktérej mowa w § 9 z chwila przekazywania $rodkéw finansowych, o ktérych
mowa w ust.1 powinna zawieraé:

1) podpisy zleceniobiorcy — tj. podpisy osoby lub 0s6b upowaznionych do sktadania
o$wiadczen woli wraz z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku czytelne
podpisy oraz pieczatk¢ nagléwkowa zleceniobiorcy;

2) podpisy zleceniodawcy;

3) podpis radcy prawnego w przypadku gdy tres¢ umowy odbiega od wzoru;

4) podpis Skarbnika;

5) wszystkie zalaczniki okreslone w umowie wraz z ofertq realizacji zadania przyjeta w
wyniku konkursu oraz jej aktualizacja.

§11.
Sprawozdanie

1. Zleceniobiorca zobowiazany jest do zlozenia sprawozdania z wykonania zadania
publicznego, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia 2005r. w sprawic wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania, w terminie okreslonym
W umowie.

2. Nie zlozenie sprawozdania z czgéci lub calosci realizacji zadania skutkuje nie
przekazaniem pozostalej czgsci na zadanie, z ktérego realizacji nie zostalo ziozone
sprawozdanie badZ na inne zadania realizowane przez tego samego zleceniobiorce.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

FTOSRATR

HISY I1%, Anddrroi Tarawie- j



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 5 / 2009
Wéjta Gminy Zawonia
dnia 16 stycznia 2009r.

WZOR OGLOSZENIA O OTWARTYM KONKURSIE OFERT

Data publikacji / nr konkursu:
Dziefi- miesiac- rok / nr konkursu { nadaje ZOP)

Oznaczenie organu oglaszajacego konkurs:
Gmina Zawonia,
Reprezentowana przez Wojta Gminy Zawonia
Oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych

..................................................................................................

(Pelna i czytelna nazwa zadania)

Podstawa prawna

Na podstawie:

- art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie ( Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.)

- § 1 rozdz. III pkt 5 uchwaly Rady Gminy

- oraz innych aktéw prawnych nakladajacych obowiazek lub dodajacych uprawnienia do
zlecenia realizacji danego zadania publicznego;

Adres konkursu:

Konkurs skierowany jest do organizacji pozarzadowych zgodnie z art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub inna
formuta wynikajaca z aktéw prawnych wymienionych w podstawie prawne;.

Forma realizacji zadania:
Wsparcie / powierzenie

Cel realizacji zadania:
Nalezy okresli¢ szczegotowo co cheemy osiagnaé poprzez realizacj¢ zadania, min. 300
znakow ( 4-5 zdan)

Rodzaj zadania:
Jasne i szczegdlowe okreslenie przedmiotu konkursu, tj. rodzaju, standardéw i ilosci
oczekiwanych swiadczen w trakcie realizacji zadania, np: kultury fizycznej.

Termin i miejsce realizacji zadania:
QOd : dzien- miesige- rok do dzieh —miesigc- rok
Miejsce: poda¢ miejscowosé, dokladny adres

Czas powinien obejmowacé: okres przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia zadania.

Srodki przeznaczone na realizacj¢ zadania w danym roku:
Nalezy podaé kwote w PLN

Informacja o zrealizowanych przez Gmin¢ Zawonia w roku poprzedzajacym ogloszenie
otwartego konkursu ofert zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z
nimi kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przyznanych
organizacjom pozarzadowym, podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3, jednostkom
organizacyjnym podleglym administracji publicznej lub przez nie nadzorowanym (jak




w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnoci pozytku publicznego i o
wolontariacie).

Nalezy poda¢ kwote w PLN

Warunki realizacji zadania i / lub opis zadania:

Nalezy wskazac elementy niezb¢dne do realizacji zadania ( np. posiadanie bazy lokalnej,
doswiadczenie w realizacji podobnych zadaii, wymogi dotyczace kwalifikacji i uprawnies
realizatoréw, dostgp do zasobow rzeczowych, etc).

Opis zadania, nalezy szczegélowo wyjasni¢ oferentom na czym zadanie ma polegag.

Koszty, ktére w szczegblnosci mogg byé poniesione z dotacji:

Koszty okreslane sq kazdorazowo przez komoérke organizacyjna w zaleznosci od rodzaju
zadania.

Koszty, ktére nie mogg by¢ poniesione z dotacji:

Do kazdego ogloszenia obligatoryjnie powinna zosta¢ dotaczona lista kosztéw, ktére nie
bgda mogly by¢ poniesione z dotacji.

Warunki skladania ofert

1. oferent zobowiazany jest do zlozenia oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w
zalgezniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia
2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy
0 wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania ( Dz.
U. Nr 264, poz. 2207) dokument do pobrania

2. ofertg nalezy:

2.1. sporzadzi¢ w jezyku polskim

2.2. Sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, wypelniona maszynowo
lub czytelnym pismem recznym, drukowanym wraz z ponumerowaniem kazdej
strony,

2.3. sporzadzi¢ w sposéb umozliwiajacy dopiecie jej jako zatacznika do umowy, a wiec z
wykluczeniem sposobow trwatego spinania dokumentéw ( bindowanie, zszywanie i
in.),

2.4. Zlozy¢ w kopercie ze wskazaniem konkursu, ktérego dotyczy oraz z oznaczeniem
numeru zadania lub jego nazwy,

2.5. Zlozy¢ rowniez w formie elektronicznej, jednak jej przestanie w terminic w takiej
formie nie jest wiazace, jesli oferta nie zostala zfozona w formie pisemne;.

3. do oferty konkursowej obligatoryjnie nalezy dolaczyé:

3.1. os$wiadczenia o zobowiazaniu si¢ do utrzymania wskazanego w ofercie rachunku
bankowego nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen z Gming
Zawonia

3.1.1. nie zaleganiu z platnosciami wobec Gminy Zawonia, organéw podatkowych i
Zakltadu Ubezpieczen Spotecznych

3.1.2. zapoznaniu si¢ z trescig ogloszenia konkursowego;

3.1.3. posiadaniu uprawnien i kwalifikacji niezbednych do realizacji zaleconego
zadania publicznego;

3.1.4. zapewnieniu lokalu do realizacji zadania ( np. umowy najmu, uzyczenia,
dzierzawy, zgody dyrektora placéwki o$wiatowej, sportowej, kulturalnej).




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 5 /2009
Wojta Gminy Zawonia

Z dnia 16 stycznia 2009r.

WZOR OGLOSZENIA
DO PRASY LOKALNEJ

Wéjt Gminy Zawonia

Na podstawie: art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnos¢ pozytku
publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.) oraz § 1 rozdz. III pkt 5
uchwaly nrXX/146/2008 Rady Gminy Zawonia z dnia 28 grudnia 2007r. w sprawie
wProgramu wspélpracy Gminy Zawonia z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami prowadzgcymi dzialalno$é pozytkn publicznege w roku 2009

Oglasza otwarty konkurs ofert

na realizacj¢ zadania publicznego/ zadan publicznych :
»W Zakresie upowszechniania kultury fizycznej, sportu i krajoznawstwa wsréd dzieci,
mlodziezy i 0s6b doroslych z terenu gminy Zawonia w 2009 roku ”

Konkurs skierowany jest do organizacji pozarzadowych wymienionych wart. 3ust. 21 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosei pozytku publicznego i 0 wolontariacie
( lub wpisaé inng formute wynikajaca z aktéw prawnych wymienionych podstawie prawnej).

Szczegoly ogleszenia- nazwa, cel i rodzaj zadania, forma realizacji zadania publicznego,
okreslanie wielkosci srodkéw finansowych na jego realizacjg, wymogi formalne, warunki
skladania ofert, ocena ofert, terminy oraz oferty ( do pobrania) — znajduja sie:
- na gminnej stronie internetowej www.zawonia.pl
- na tablicy ogloszen w siedzibie Urz¢du Gminy Zawonia,

adres:55-106 Zawonia, ul. Trzebnicka 11

Termin skiadania ofert uplywa w dniu ......ccrversernisseseans roku o godz.10.00

Ogloszenie wynikéw nastapi w terminie 14 dni.




