ZARZADZENIE NR 5 /2014
WOJTA GMINY ZAWONIA
z dnia 23 stycznia 2014r.

W sprawie okreslenia zasad organizowania otwartych kenkurséw na realizacj¢ zadan
publicznych oraz zasad udzielania dotacji organizacjom pozarzadowym oraz innym
podmiotom w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2004r, o dzialalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2013 roku poz. 594 ze zm.), w zwiazku z art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U. z 2010 roku Nr 234, poz.
1536 ze zm.)

§1.

1. W celu racjonalnego wykorzystania srodkéw finansowych z budzetu Gminy na realizacje
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe, wprowadza si¢ zasady okreslajace
procedurg organizacji otwartych konkurséw ofert poprzedzajacych przyznanie dotacji oraz
zasady rozliczenia.

2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zlecania realizacji zadan w zakresie pomocy spolecznej w

tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyr6wnywania szans
tych rodzin i os6b.

§ 2.
Konkurs

1. Zlecenie realizacji zadania publicznego wraz z przekazaniem $rodkéw finansowych w
formie dotacji poprzedza otwarty konkurs ofert, ktérego celem jest wylonienie podmiotu
lub podmiotéw, dajacych gwarancje prawidlowej realizacji zadania oraz rzetelnego
wydatkowania $rodkéw publicznych.

2. Oceny oraz ostatecznego wyboru dokonuje powotana przez Wéjta
KOMISJA KONKURSOWA.

3. Komisja konkursowa sklada si¢ co najmniej z 3 oséb.

§ 3.
Ogloszenie

1. Informacje o ogloszeniu konkursu oraz wymogach stawianych oferentom nalezy podaé
publicznie od wiadomosci w formie ,,Ogloszenia o otwartym konkursie ofert” zwanym
dalej ogloszeniem

2. Ogloszenie publikowane jest w BIP, na gminnej stronie internetowej oraz na tablicy
ogloszen zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 8.

Rozstrzygniecie

. Rozstrzygnigcie konkursu nastepuje w terminie wskazanym w ogloszeniu, jednak nie
pozniej niz 14 dni od ostatniego dnia sktadania ofert.
. W protokole z wyboru ofert zamieszcza sie informacje o :
1) podmiotach, ktére ztozyly oferty na dany konkurs;
2) calkowitych kosztach realizacji zadania oraz kwocie przyznanej dotacji;
3} uzasadnieniu wyboru oferty.
. Protokét o ktérym mowa w ust. 2 umieszcza sie:
1) na gminnej stronie internetowej, na stronie BIP;
2) na tablicy ogloszen
. Protokol, najpdzniej 14 dni roboczych po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1
umieszcza sie:
- na gminnej stronie internetowej, Biuletynie Informacji Publicznej,
- na tablicy ogloszen.

§ 9.

Umowa

. Oferent, ktérego oferta zostata przyjeta do realizacji, podpisuje umowe w trzech
egzemplarzach .
. Przed podpisaniem umowy oferent dostarcza dodatkowo:
1) jeden egzemplarz oferty;
2) trzy egzemplarze harmonogramu realizacji zadania publicznego podpisanego
przez osoby upowaznione;
3) trzy egzemplarze kosztorysu realizacji zadania publicznego podpisanego przez
0soby upowaznione;
4) trzy egzemplarze o§wiadczenia o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem faktycznym i
prawnym w dniu podpisania umowy;
5) inne dokumenty wymienione w ogloszeniu.
. Przygotowanie umowy nastgpuje zgodnie z zatacznikiem NR 2 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku (Dz.U. z 2011 Nr 6 poz.25),
w terminie umozliwiajacym realizacje zadania i przekazania srodkow finansowych.
4. Przed przedlozeniem umowy do podpisu oferentowi, umowe ( w trzech egzemplarzach
wraz z zalacznikami, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 1-4) kieruje si¢ do kontrasygnaty
Skarbnika.

§ 10.
Przekazanie srodkéw finansowych

. Przekazanie $rodkéw finansowych na konto Zleceniobiorcy nastepuje w terminie
okreslonym w umowie
. Srodki finansowe przekazywane sg zgodnie z harmonogramem realizacji zadania:
1) w transzach;
2) w uzasadnionych przypadkach przekazanie $rodkéw finansowych moze nastapi¢
jednorazowo, niezaleznie od kwoty dotacji;
3) w przypadku uméw zawartych na realizacj¢ zadania, ktérych termin realizacji przypada
na czas nie dhuzszy niz 3 miesiace, $rodki finansowe bedg przekazywane jednorazowo,
niezaleznie od kwoty dotacji.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenianr 5 /2014
Wojta Gminy Zawonia
dnia 23 stycznia 2014r.

WZOR OGLOSZENIA O OTWARTYM KONKURSIE OFERT

Data publikacji / nr konkursu:
Dzien- miesiac- rok / nr konkursu

Oznaczenie organu oglaszajacego konkurs:
Gmina Zawonia,
Reprezentowana przez Wdéjta Gminy Zawonia
Oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych

..................................................................................................

(Pelna i czytelna nazwa zadania)

Podstawa prawna

Na podstawie:

- arf, 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.)

- § 8 uchwaly Rady Gminy Zawonia nr XXX1/235/2013 z dnia 28 listopada 2013 roku

- oraz innych aktéw prawnych nakladajgcych obowiazek lub dodajacych uprawnienia do
zlecenia realizacji danego zadania publicznego;

Adres konkursu:

Konkurs skierowany jest do organizacji pozarzadowych zgodnie z art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie Jub inna
formuta wynikajaca z aktéw prawnych wymienionych w podstawie prawne;j.

Forma realizacji zadania:
Wsparcie / powierzenie

Cel realizacji zadania:
Nalezy okresli¢ szczegétowo co chcemy osiagnac poprzez realizacje zadania, ( 4-5 zdan)

Rodzaj zadania:
Jasne i szczegélowe okreslenie przedmiotu konkursu, tj. rodzaju, standardéw i iloéci
oczekiwanych $§wiadczen w trakcie realizacji zadania, np: kultury fizycznej.

Termin i miejsce realizacji zadania:
Od : dzien- miesigc- rok do dzief —miesiac- rok
Miegjsce: podaé¢ miejscowosé, dokladny adres

Czas powinien obejmowac: okres przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia zadania,

Srodki przeznaczone na realizacje zadania w danym roku:
Nalezy poda¢ kwotg w PLN

Informacja o zrealizowanych przez Gming Zawonia w roku poprzedzajacym ogloszenie

1
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bankowego nie krocej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen z Gming

Zawonia

3.1.1. nie zaleganiu z platnosciami wobec Gminy Zawonia, organéw podatkowych i
Zakladu Ubezpieczen Spotecznych

3.1.2. zapoznaniu si¢ z trescig ogloszenia konkursowego;

3.1.3. posiadaniu uprawnien i kwalifikacji niezbednych do realizacji zieconego
zadania publicznego;

3.1.4. zapewnieniu lokalu do realizacji zadania ( np. umowy najmu, uzyczenia,
dzierzawy, zgody dyrektora placowki oswiatowej, sportowej, kulturalne;).

3.2. Inne dokumenty ( w jednym egzemplarzu) — listy intencyjne, kopie umoéw ze
sponsorami.

przed zlozeniem oferty na realizacj¢ zadania publicznego w Urzedzie Gminy Zawonia
(ul. Trzebnicka 11):

4.1. aktualny odpis rejestru za wyjatkiem:

- organizacji pozarzadowych wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie- ktore skiadajg potwierdzony za
zgodnos¢ z oryginatem dekret o powotaniu na proboszcza lub inna funkeje upowazniajacy do
sktadania oswiadczen woli.

4.2. sprawozdanie merytoryezne i finansowe za ostatni rok ( zgodnie z art. 45 ust. 2 i art.
82 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994r, o rachunkowosci — Dz. U. 2009r, Nr 152, poz.
1223 ze zm.)- w rozumieniu ostatniego roku budzetowego albo minionego okresu w
przypadku krétszej dziatalnosci.

Sprawozdania konicowe nalezy sklada¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego. Sprawozdanie czgsciowe do 30 lipca za pierwsze
potrocze roku budzetowego.

4.3. statut organizacji oraz kazda jego aktualizacje- nalezy ztozyé raz, nie pozniej niz
przed zlozeniem oferty konkursowej. Obowiazek zlozenia statutu nie dotyczy
organizacji pozarzadowych wymienionych w art, 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnoéci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

Wymogi formalne:

Wymogi formalne obejmuja elementy:

1.

Zlozenie oferty na obowiazujacym wzorze, podpisanym przez osobg lub osoby
upowaznione do skladania o$wiadczen woli, zgodnie ze statutem lub innym dokumentem
lub rejestrem okreslajacym sposéb reprezentacji, wraz z pieczatkami imiennymi, a w
przypadku ich braku czytelne podpisy oraz pieczatka nagtéwkowa oferenta

Zlozenie w Urzedzie Gminy, w przypadku zmian: aktualnego odpisu z rejestru, wyciagi z
ewidencji. Statutu oraz sprawozdania merytorycznego i finansowego za ostatni rok,
Zlozenie pieczatek oferenta we wszystkich wymaganych miejscach na wzorze oferty,
Prawidlowo i czytelnie sporzadzong kalkulacje kosztow,

Wypelnienie wszystkich miejsc w ofercie,
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1. Oferent, ktérego oferta zostata przyjeta do realizacji podpisuje umowe w trzech
egzemplarzach.
2. Przed podpisaniem umowy oferent zobowiazany jest do dostarczenia dodatkowo:
2.1. Jeden egzemplarzy oferty;
2.2. Trzy egzemplarzy oéwiadczenia o zgodnosci opisu z rejestru ze stanem faktycznym i
prawnym w dniu podpisania umowy;
2.3. Innych dokumentéw wymienionych w ogloszeniu,
3. Oferent moze ztozy¢ takze elektroniczng wersje oferty.

Przekazywanie §rodkéw finansowych:

Przekazywanie $rodk6éw finansowych na konto zleceniobiorcy nastapi w terminie
okre$lonym w umowie.

Nie zlozenie sprawozdania z czg$ci lub calosci realizacji zadania skutkuje nie
przekazaniem pozostalej cze$ci dotacji na zadanie, z ktérego realizacji nie zostalo
zlozone sprawozdanie badZ na inne zadania realizowane przez tego samego
zleceniobiorce.







