ZARZADZENIE nr 89/2015
WOJTA GMINY ZAWONIA
z dnia 3 sierpnia 2015 r.

w sprawie powierzenia biezacych spraw Urzedu Gminy Zawonia

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) i art. 3' ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j.
Dz. U.z2014 r., poz. 1502 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:

§1.

Powierzam Pani Paulinie Koztowskiej, pracownikowi Urzedu Gminy Zawonia — pelniacej
czasowo obowiazki Sekretarza Gminy Zawonia- prowadzenie w imieniu Woéjta Gminy Zawonia
nastepujacych spraw Gminy:

1) kierowanie biezacg pracg Urzgdu Gminy,

2) wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzgdu Gminy,
w tym wydawanie polecefi stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych — upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

3) zawieranie umow i zacigganie zobowigzan w ramach biezacej obstugi technicznej
i materialowej Urzedu Gminy

4) podpisywania w moim imieniu nast¢pujacych dokumentow:

a) dokumentéw ksiggowych,

b) rachunkéw i faktur,

c) stwierdzenia whasnorgcznosci podpisu,

d) stwierdzenia zgodnosci odpisu z oryginatem,

e) delegacji,

f) upowaznien,

g) zaswiadczen,

h) poswiadczen,

i) sprawozdan,

j) przelewéw w formie elektronicznej i papierowe;j.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do czasu powierzenia Pani Paulinie
Koztowskiej obowigzkéw Sekretarza Gminy.
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